INSTRUCTORA: ELIANA VILLEGAS NOVOA

ENGLISH DOT WORKS BEGINNER, ENGLISH DOT WORKS 1, ENGLISH DOT WORKS 8
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OTRAS EVIDENCIAS

01 AL 31 DE OCTUBRE

B. Realizar el alistamiento del ambiente de formacién virtual, validando que todos los
elementos que lo componen se encuentren organizados y que todas las actividades a
desarrollar estén disponibles para el correcto funcionamiento del proceso formativo segun
la guia GFPI-G-014 Orientacién Formacion Ambientes Virtuales De Aprendizaje.
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C. Realizar la ejecucion del proceso formativo mediante la orientacién y acompafiamiento
a las actividades de aprendizaje determinadas durante el periodo de formacion, buscando
la participacion de los aprendices de acuerdo con lo establecido en la guia GFPI-G-014
Orientacion Formacion Ambientes Virtuales de Aprendizaje.
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ENCUENTRO BIENVENIDA

INFORMACION GENERAL

= |nicio del curso: 07 de septiembre del 2022

= Cierre académico: 14 de octubre del 2022

= Cierre administrativo: 19 de octubre del 2022
= Duracién del curso: 460 horas

= Requisitos: se requiere que el aprendiz AVA tenga dominio de elementos
basicos en el manejo de herramientas informdticas y de comunicaciéon
° como: correo electrénico, chats, procesadores de gexto, software para KAREN MANUELA VIVAS:si
presentaciones, navegadores de internet y ofros sistemas y herramientas
tecnolégicas necesarias para la formacion virtual.
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D. Cumplir con el ingreso efectivo y de calidad al ambiente virtual de formacion los dias
héabiles del programa de acuerdo con lo establecido en la guia GFPI-G-014 Orientacion
Formacion Ambientes Virtuales de Aprendizaje
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E. cumplir con los tiempos de respuesta a foros, calificacién y retroalimentacién definidos
para la atencion al aprendiz en el desarrollo de su proceso formativo, de acuerdo con la
guia GFPI-G-014 Orientacion Formacion Ambientes Virtuales de Aprendizaje.
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F. Realizar durante el proceso formativo la atencion sincronica y conferencias web

por unidad teméatica a través de las herramientas disponibles en la plataforma conforme a
los horarios y tiempos estipulados en la guia GFPI-G-014 Orientacion Formacion
Ambientes Virtuales De Aprendizaje.
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G. Incentivar a los aprendices a realizar la actualizacion de sus datos en el sistema de
gestion académica, utilizando los medios de comunicacion disponibles en el ambiente
virtual de aprendizaje conforme a la guia GFPI-G-014 Orientacién Formacion Ambientes
Virtuales de Aprendizaje.
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Asunto: ASPECTOS IMPORTANTES DEL CURSO
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l. Aplicar al inicio, durante y al finalizar el proceso formativo la lista de chequeo
disponible en la guia GFPI-G-014 Orientacion Formacion Ambientes Virtuales de
Aprendizaje que garantice una adecuada ejecucion del proceso formativo
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* Ubicacion del manual (enlace o ruta) para la descarga del certificado.
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J. Garantizar la adecuada implementacion de la guia GFPI-G-014 Orientacion Formacion
Ambientes Virtuales de Aprendizaje para el buen desempefio en los ambientes virtuales de
aprendizaje en el marco del proceso de gestion de formacion profesional integral, mediante
herramientas metodoldgicas y técnicas.
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8.1.7 Revisién Actividades del
Programa

8.1.8 Revisién "Materiales del . . . . . L.
Programa” Para configurar o editar el “Centro de Calificaciones” el instructor debera ingresar desde el

ment principal “Herramientas” - enlace “Centro de Calificaciones” (imagen 13). Desde la
8.1.9 Adecuacién de los semilla encontrard la organizacion propuesta para este espacio, sin embargo, podrd ser
“Foros”

ajustado segin las orientaciones o estrategias indicadas por el Centro de Formacion,

4, 5.010 Adecuaciondel Centro teniendo en cuenta, que es indispensable asociar y dejar visibles para el aprendiz, todas

de Calificaciones” las actividades v evidencias evaluables propuestas desde las guias de aprendizaje y el
cronograma presentado para el desarrollo del proceso formativo.
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k. asistir a las reuniones virtuales y/o presenciales que sean programadas por la
coordinacién para fijar y monitorear los lineamientos del proceso de formacion virtual
relacionadas al cumplimiento del objeto del contrato.




L. Generar y ejecutar estrategias que permita la permanencia de los aprendices durante el
tiempo total del programa de formacién de complementaria virtual.
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O. Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz, asi como el manual de convivencia
del Centro de Formacion.
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P. Acatar los lineamientos del Sistema Integrado de Gestion y el Sistema de Seguridad de
Salud
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